2015 YILI MAHALLİ HİZMETİÇİ EĞİTİM PLANININ UYGULAMA ESASLARI
1-2015 Mahalli Hizmetiçi Eğitim Planı 06 Kasım 2014 tarih ve 774.01.01/5077248 Sayılı İl Olurları ile Uygulamaya Konulmuştur.
2-Hizmetiçi Eğitim Planı, faaliyetlere başvurular ve başvuru sonuçları http://mebbis.meb.gov.tr  adresi üzerinden takip edilecektir.Herhangi bir faaliyete başvuru o faaliyetin başlama tarihinden 75 gün (2,5 ay) öncesine kadar yapılabilecektir.Onaylama işlemleri okul/kurum ve ilçe Milli Eğitim Müdürlükleri 10’er günlük süreler içerisinde onaylama işlemleri gerçekleştirileceklerdir.Ancak bazı faaliyetlerin başvuru ve onaylama tarihlerinde değişiklik yapmak zorunda kalınmaktadır.Değişiklik yapıldığı takdirde resmi yazı ile okul ve kurum müdürlüklerine bildirilecektir.

3-Hizmetiçi Eğitim Faaliyetlerine başvuruda bulunacak kişiler kendilerine verilen şifre ile T.C.Kimlik numaralarını girerek sistem üzerinden başvuru yapmaları gerekmektedir. Kurum Amirleri ve İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri ya da görevlendirildikleri yöneticiler tarafından Kurum Şifresi ile onaylama işlemini sistem üzerinden yapacaklardır.

4-Her onay makamınca onaylama sırasında, başvuru yapan personelin faaliyete katılma kriterlerine uygun olup olmadığı incelenecektir. Kriterlere uymayan personelin başvurusu onaylanmayacaktır. Herhangi bir faaliyete yapılan başvurunun uygunluğundan personelin kendisi ve kurum amiri doğrudan sorumlu olacaktır.

5-Adaylık Eğitimi, Fatih Projesi gibi zorunlu olan eğitimlere katılmayan idareci ve öğretmenlerimiz varsa söz konusu eğitimlere katılmak üzere; sistem üzerinden başvuru yapmaları zorunludur. Aksi takdirde ilgililer hakkında gerekli disiplin hükümleri uygulanacaktır.

6-Hizmetiçi Eğitim Faaliyetlerine sorumlu olmak üzere; her okul/kurum bir yönetici görevlendirecektir.Görevlendirilen yöneticinin başvuru işlemleri ile ilgili okuldaki tüm öğretmen ve diğer personele yönelik toplantı yaparak konu hakkında gerekli bilgileri aktaracaktır. (ilk defa atanan öğretmen ve diğer personele gerekli bilgilerin aktarılmasına özen gösterilecektir.)
7-Hizmetiçi Eğitim Faaliyetlerine katılmak isteyenler sistem üzerinden başvuru yapmaları gerekmektedir.Aksi takdirde katılması gereken faaliyetlere katılamayacaklarıdır.
8-2015 Mahalli Hizmetiçi Eğitim Planı ve Uygulama esasları okul ve kurumlara atanmış ve atanacak tüm öğretmen, idareci ve diğer personele imza karşılığında duyurulması zorunludur.
9- Bazı Faaliyetler sadece bir okul ya da iki okul öğretmenlerine yönelik düzenlenmiştir. Yıllık Planının titizlikle incelenmesi ve ilgili okullarda görev yapan idareci ve öğretmenlerin başvuru yapmalarının sağlanması

10-Eğitim ve Öğretimin aksamaması için başvuruda bulunacak kişi Mahalli Hizmetiçi Eğitim Planını doğrultusunda okuldaki çalışma vaktine çakışmayacak şekilde faaliyetlere başvuruda bulunması gerekmektedir. 
2015 Yılı Mahalli Hizmetiçi Eğitim Faaliyet Planını Hazırlama Komisyonu
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